
JOB DESCRIPTION 
Digital Media Buyer – Vollzeit, 38,5 Std./Woche 
 
Über das Havas Village Wien: 
Media, Kreation & PR – Das Havas Village Wien bedient alle Disziplinen der modernen 
Kommunikation, um gemeinsam mit DIR eine #MeaningfulDifference zu bewirken.  
 
Ab sofort suchen wir eine/n Digital Media Buyer zur Betreuung unsere nationalen und 
internationalen Kunden. 
 
 
Was ist deine künftige Rolle:  
• Angebotseinholung, Bewertung und Verhandlung mit Medienpartnern 
• Kampagnen-Optimierungen 
• Internationale Reportings/Audits aufbereiten und begleiten 
• Budget- und Konditionskontrolle 
• Datenpflege im Leading Media 
• Eingangsrechnungs-/Ausgangsrechnungs-Kontrolle 
• Selbstständige Bearbeitung von New Business anfragen hinsichtlich Buying 
• Koordination / Abstimmung mit KollegInnen, Medien, Kunden und anderen Agenturen 

 
 
Wie bringst du dich ein: 
• Abgeschlossene Ausbildung und mind. 2 Jahre Berufserfahrung im Bereich 

Werbung/Marketing/Kommunikation, idealerweise Digital Advertising 
• Perfektes Deutsch in Wort und Schrift, Englisch verhandlungssicher 
• Selbstsicheres Auftreten 
• Erfahrungen im Digital Marketing Bereich sind von großem Vorteil 
• Ausgeprägtes Interesse an Digital Marketing und den einhergehenden Trends, Strategien, 

Innovationen und Tools 
• Hohes Maß an Ownership und Eigeninitiative gepaart mit absoluter Verlässlichkeit 
• Strukturierte, effiziente und kooperative Arbeitsweise 
• Affinität für Zahlen und Analyse 
• Excelkenntnisse im fortgeschrittenen Level sind vorausgesetzt 
• Teamfähigkeit und kundenorientiere Arbeitsweise 
 
 
Damit wirst du zu tun haben: 
• Microsoft Office (insb. Excel und Powerpoint) 
• Inhouse Dashboards 
• Qualiant Leading Media 

 
 
Was wir dir neben einem Arbeitsplatz noch so bieten: 
• Spannende und abwechslungsreiche Aufgabengebiete in einer zukunftssicheren Branche 
• Einen spannenden Mix aus nationalen und internationalen Kunden in verschiedenen Branchen 
• Junges, dynamisches und internationales Team 
• Flache Hierarchien  



• Möglichkeit des Mitgestaltens 
• Top-modernes Büro im Herzen Wiens – inkl. Terrasse, Kaffee, Obst und dem legendären 

Frühstück jeden Freitag 
• Hybrides Arbeiten 
• Öffi Ticket / Parkgaragenplatz 
• Geförderte Sportprogramme bzw. Fitnessstudiokarte 

 
 
Das monatliche Bruttogehalt für diese Position startet bei € 2.000,- für 38,5 Wochenstunden. Es 
herrscht eine Bereitschaft zur Überzahlung je nach Erfahrung und Qualifikation.  
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an Kathrin Fast:  
kathrin.fast@havasmedia.com 
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